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   Competenze Abilità Contenuti 

Riconoscere la struttura di un 
computer e il significato di 
alcuni termini informatici di uso 
comune 
Comprendere il significato della 
notazione posizionale 
Riconoscere e utilizzare le 
funzioni di base di un sistema 
operativo 
Saper comporre un documento 
con Word 

Identificare i componenti 
hardware di un computer 
Saper eseguire la conversione tra 
numeri in base dieci e base due 
Saper eseguire le operazioni di 
somma e sottrazione binarie 
Conoscere la struttura di un 
sistema operativo 
Saper utilizzare i principali 
comandi di Windows 
Saper effettuare le operazioni di 
creazione, formattazione e 
rifinitura di un documento. 

Il computer 
L’informatica 
Il computer: il modello di Von 
Neumann, le parti che formano un 
computer 
Struttura logica di una memoria, 
classificazone e principali 
caratteristiche delle memorie 
Il software: di base ed applicativo, 
licenze, diritto d’autore, la privacy 
Digitale e binario 
Segnale analogico e digitale, codifica 
binaria, codice ASCII 
Sistemi di numerazione posizionali: 
conversioni da binario a decimale e 
viceversa di numeri interi 
Aritmetica binaria: somma e 
sottrazione 
Sistema operativo Windows 
Funzioni del sistema operativo 
Struttura di un sistema operativo 
Operazioni su cartelle e sui file 
Elaborazione di testi con Word 
Gli oggetti dell’interfaccia grafica 
Le operazioni per il trattamento dei 
testi: interlinea, spaziatura, rientri, 
margini, elenchi numerati, elenchi 
puntati, formattazione dei caratteri, 
tabulazioni e tabelle 
Formattazione di un testo 

Utilizzare un foglio di 
calcolo 

Saper creare e formattare un 
foglio di calcolo ed utilizzare le 
funzioni di base, matematiche, 
logiche e statistiche 
Utilizzare le principali tipologie di 
grafico. 

Foglio di calcolo: Excel 
Gli oggetti dell’interfaccia grafica 
La costruzione di un foglio di calcolo 
Le operazioni di selezione, copia e 
spostamento 
I riferimenti alle celle: relativo e 
assoluto 
Formato dei dati 
Funzioni di uso comune: Somma, 
Media, Max, Min, Conta Numeri 
La funzione logica SE 
Grafici: torta e istogramma 



Utilizzare la rete per attività di 
ricerca e comunicazione 

Individuare le tecnologie che 
consentono la comunicazione nel 
Web 
Utilizzare la rete Internet per 
ricercare dati e fonti 
Utilizzare la rete per attività di 
comunicazione interpersonale 

Reti di computer, Web e 
comunicazione 
Concetto di rete e vantaggi 
Classificazione delle reti in base 
all’estensione 
La rete Internet: indirizzo simbolico 
(URL) e numerico (IP) 
Il modello client/server 
Principali servizi di Internet: World 
Wide Web, posta elettronica, VoIP, 
cloud computing 
Concetto di ipertesto ed ipermedia 
I motori di ricerca: modalità d’uso per 
fare ricerche 
La sicurezza in rete 
Topologie di base: a bus, ad anello, a 
stella                                       
Educazione Civica: Ingegneria Sociale 
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